


保管的所有人员都要切实做好保密工作，不得以任何形式向学生暗示或泄漏

试题内容。

三、试卷的评阅

1.认真批改。教师必须以客观、公正的态度，按照既定的标准答案和量

分原则，严肃认真、实事求是地阅卷评分。不得有随意扣分和送分的现象。

60分的试卷应慎重复查，杜



（按学号顺序；若答题卡与试卷为一体，则统一按学号排列；若答题卡与试

卷单另分开，可按学号先整理所有答题卡，答题卡后统一放置试卷，试卷也

按学号排列）。《试卷装订目录》及《试题答案及评分标准》的格式从教务

处网页上下载。

试卷装订封面的装订线用装订机自上而下打孔装订，以美观、整洁为原

则。

2.考查课、专业限选课及选修课试卷的装订。考查课、专业限选课及选

修课若采用闭卷形式进行考核的，其试卷的装订要求与考试课相同。
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